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マッチングサービスは下記流れで運用されます。

①求職者が就活マッチングサービスより求人の応募

応募があると下記3点が自動で行われます

②⑴お礼メールが求職者に通知される

②⑵管理ページに求職者情報が登録される

②⑶求人企業に応募通知メールが行われる

(mail登録が必要です）

③登録情報確認頂き選考を進めてください

本マニュアルは、マッチングサービスの管理ﾍﾟｰｼﾞのマ

ニュアルになります。

管理ﾍﾟｰｼﾞでは求人登録・編集、応募者管理・確認の実施

頂きます。
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　1.ログインについて

●画面説明

　２.メニュー説明

左側のメニューはマニュアルページ以外

すべてのメニューに表示されています。

処理内容に合わせ、任意のページに移動

ください。

サロンIDとパスワードを入力し「送

信」ボタンを押して（ｸﾘｯｸ）して頂くと、

ログインができます。

本マニュアルがこちらから閲覧でき

ます。
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　３.ダッシュボード

●ログイン後表示されるメインページになります。
　現在の求人内容と応募者が簡単にわかるようになっています。

現在自社が出している有効（求人サイトに表示されている）求人数が表示されます。

なお件数をクリックすると「求人編集」ページに移動します。

応募があり、まだ対応していない（対応しなければならない）応募

数が表示されます。

なお件数をクリックすると「応募一覧」ページに移動します。

メールアドレスを入力「登録」を押して頂くと。

求人応募があった際にメール通知が届きます。

応募があった際にすぐに対応できて便利ですので、可能であれば登録してくだ

さい。

登録ボタンを押すと、登録完了と表示されます。
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●新規に求人を登録するページです。

●基本的には入力画面に説明がされていますので補足説明のみ記載します。

画面構成の説明

　４.新規求人登録

入力画面

入力項目に対する説明文が記載さ

れています。こちらをご覧頂きなが

ら入力をしてください。

入力項目名

入力頂くと、求人検索の地

域はこちらが優先されます

店舗HPのURLを入力し

「確認」ボタンを押すと入力さ

れたURLに移動しますので、

間違いがないか確認ができ

ます。

SNSのリンクが作成でき

ます。

必要があれば入力くださ

い。

記載のURLに続くユーザ

ネームまたはユーザIDを

入力してください。
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「ファイルを選択」からパソコン内の画像ファイ

ルを登録できます。

現在入力している内容を反映

した、求人ページのプレビュー

が確認できます。

確認はいつでもどのタイミング

でも可能です。

開いたプレビューはプレビュー

を閉じるボタンから閉じれます。

求人検索に関わる項目です。

募集する業務内を選択（ｸﾘｯｸ）して

ください。クリックすると緑色に変

わります。

特に決まっていない場合はすべて

クリックをおすすめします。

求人検索に関わる項目です。

働く可能性のある曜日を選択(ｸﾘｯ

ｸ）してください。

最後にこのボタンから、プレビュー

を確認頂くと「登録」ボタンが表示

されます。

表示された「登録」ボタンをタップ

すると登録完了となります。
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●登録した求人を編集・取下げができるページになります。

　５.求人編集

掲載の復活と応用について

タイトル名をクリックすると、対象求人を

編集できます。

採用が決まった、採用

を中断した等で求人

掲載をやめたい場合

は、対象求人の「掲載

をやめる」をクリックし

てください。

一度採用をやめた求人は削除されず、求人編集画面に残ります。

「掲載を再開する」を選択すると復活させることができます。

似たような求人を再度出したい場合は復活させてから編集して利用する

こもできます。
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　６.応募一覧

●応募一覧画面では、応募頂いた方の入力状況が確認できます

対応管理が可能です。

未対応・対応中・対応

済のフラグを変更し

管理が可能です。

未対応から変更頂く

とダッシュボードの未

対応件数が減ります。

対象データをクリックすると、応募者の詳細情報が確認

できます。詳細情報から選考対応ください。
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ログインページ説明を修正、SNS入力説明文を修正、目次ページ数を修正

機能更新：ダッシュボードでメールアドレスを登録すると「登録完了」と表示される機能を追加しました

　　　　　　　サイトプレビュー表示時にプレビューを閉じるボタンを追加しました　　 

マニュアル更新履歴

2024/2/20

2024/3/5
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